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از افزار  یکی  نرم  امکان «تفودگاهید   يامکانات مجموعه  م  ار»یاخت  ضی ،  به کاربران اجازه  خود،   ابیدر غ  دهدی است که 

  .ندیاعطاء نما  يگر ی) را به کاربر دشیهاسمت( مرتبط با کارتابل  يمشاهده و انجام امور ادار  یدسترس

 تعریف تفویض اختیار  : 

  .دیکن کیکل  "شخوانیپ" ياز منو  ار»یاخت ض یوفت ف ی«تعر  نهیگز ي بر رو ار،یاخت  ضیجهت انجام تفو  

  

هدایت خواهید شد که در آن کاربر می تواند تمام اختیارات سمت خود را    پنجره تعریف تفویض اختیار در این مرحله به  

  .براي مدت معین به کاربر یا کاربران دیگر تفویض نماید 

  

  نظر (سمتی که میخواهید کارتابل آن را تفویض کنید.)انتخاب سمت مورد -1

  زمان شروع اختیار تاریخ و -2
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  زمان پایان اختیارتاریخ و   -3

  سمت نمایش داده شده شخص اهمیتی ندارد) مورد نظر (  شخص و نام خانوادگی نام-4

    -تیک نزنید-را انتخاب نکنید نام کاربر در عنوان سمت» ش ی«نماگزینه -5

  کلید تایید را بزنید.-6

امکان تفو  انی*شا به    ن یچند   ضیذکر است که  م  ای  ک یسمت  دارد که  آنها   ي برا  دیتوانی چند کاربر، وجود  از  هرکدام 

  . دیینما فی تعر ياجداگانه  ماتیتنظ

باش  داشته  تکم  دیتوجه  از  تفو  يبر کار   ار،یاخت   ض ی تفو  ندی فرآ  ل یپس  او سمت  به  شده، جهت    ضی که 

  د یشده را انتخاب نما ضی سمت تفو ست یبای م  دگاه،ی، پس از ورود به داین سمت به  یدسترس 

   

  ایدداده ی که به دیگران مشاهده تفویض اختیارات  : 

  . قابل مشاهده خواهد بود ضاتیتفو ویآرش يصفحه  شخوان،یپ  ياز منو  »یشخص ار یاخت ضی تفو وی«آرش  نهیبا  انتخاب گز 

  

مشاهده  اید  داده   ضیتفو  گریرا که به کاربران د  ییسمت ها  ستید لیتوانی م  ،یشخص  يارهایاخت  ضیتفو  ویآرش  يدر صفحه  

کنید براي  موعد مقرر لغو    انیاز پا  شی، پایدداده   ض یتفو  گر یرا که به کاربران د  یید بود سمت هایقادر خواه  نی. همچندیینما

  ض یتوسط تفو  ا ی  ده یآن به اتمام رس  خ ی که تار  ی ضی تفو  بزنید.  »غیرفعال«این کار پس از انتخاب ردیف مورد نظر روي کلید  

  بود.  خواهد "فعال  ریغ"ستون فعال در آن  لدیدهنده لغو شده باشد، مقدار ف
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  ی که از طرف دیگران به شما داده شده : مشاهده تفویض اختیارات 

گز انتخاب  م   ضیتفو  يهاسمت  خچهی«تار   نهیبا    دیتوانی شده» 

به سمت  به    ض یتفو  ي هااطلاعات مربوط  را  داده شده  مشاهده  خود 

  .دیینما

  


