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كار لازم نيست تمامي مراحل توليد باشد. براي اينكنيم شبيه به نامه هاي قبلي ميي كه ايجاد ميپيش نويسدر بسياري از مواقع 

شود و يك نسخه جديد در تمامي اطلاعات آن كپي ميمورد نظر  پيش نويسمشابه از  پيش نويسرا از ابتدا انجام دهيم. با تهيه آن

  توانيم به دلخواه قسمت هاي مختلف آن را تغيير دهيم.گيرد كه مياختيار ما قرار مي

امضا كننده، گيرنده  قبيلاز  . اطلاعاتيشودقبلي كپي مي پيش نويس، تمامي اطلاعات مشابه پيش نويسبا استفاده از گزينه تهيه 

دهيم. به اين صورت را انجام مي نظرمان موردو اصلاحات تغييرات ، سپس و مراجع نامه و پيوست متنفايل  ،پيش نويس، گيرنده نامه

  شود.شده و از دوباره كاري جلوگيري ميو نامه بسيار سريعتر انجام  پيش نويستوليد 

مورد نظرمان راست  پيش نويس) روي نداردها رفته (ارسالي يا دريافتي فرقي  پيش نويسمشابه به كارتابل  پيش نويسبراي تهيه 

  كليك كرده و تهيه يشنويس مشابه را ميزنيم.

  

  

توانيم هر كدام از قسمت ها كه لازم بود را تغيير دهيم باشد ميمي پيش نويسشود همان صفحه ي ارسال صفحه اي كه باز مي

  ارسال خواهد شد. پيش نويسبراي گيرنده  پيش نويسو بعد از ثبت 
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 پيش نويسيا  پيش نويسو هرگونه تغييرات روي اين  مستقل استقبلي  پيش نويسكاملا از  پيش نويسبه ذكر است اين لازم 

  قبلي به صورت جداگانه ذخيره ميشود.

  

 

  


