
ی کاشان          ش وم  گاه ع  در سامانه اتوماسيون ديدگاه  پيامكاربري ارسال و دريافت راهنماي                                                          دا

ناوری طلاعات                        ٢٢/٠٥/١٤٠١مورخ  ويرايش /كليه كاربران  ويژه                                                                                                 آمار و 
 
 

١ 

 

  ارسال پيام 

  دپارتمانبا استفاده از امكان ارسال پيام مي توان مكتوبات از نوع پيام كه جنبه مكاتبه غيررسمي دارند را براي ساير افراد  

  ارسال نمود. 

  را انتخاب نماييد.  "پيام"جهت ارسال پيام جديد، از منوي ديدگاه من/ عمليات گزينه 

  
  

  .باشديات مقمشخصات و الحا ،يداخل  رندگانيگ يسه لبه اصل  ي دارا ر يمطابق شكل ز ام،يصفحه ارسال پ
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را با   يرونوشت و رونوشت مخف  ،ياصل  رندگانيشامل گ  ام،يپ  رندگانيبخش گ  نيا  در  :   ي داخل   رندگانيبخش گ 

  .دييانتخاب نما لديف  هر  ه + و دردكم يرو  كيكل

  ي وامت، محتسق  ن ي متن موجود در ا  شگر يرايبا استفاده از ابزار و  س، سپ عبخش ابتدا موضو  ن يا   در :    اتصمشخ   بخش

  .ديمتن وارد كن لديف را در اميپ

انتخاب گز  انيشا پ  افت يهنگام در  به    "فت رسيد دريا"  نهيذكر است در صورت    در   ، دگانرنيط گتوس  اميو گشودن 

  .امي براي شما ارسال خواهد شديپ يدگاهد ي ادآوري

  الحاقات  بخش

  اضافه   د رافايل مورد نظر خو  ) در بخش ثبت نامه(وستيپ  ل يمشابه درج فا  ،اتقالحا  به  از يبخش در صورت ن  ن يا  در

  .ديينما

  

  پاسخ / ارجاع پيام 

  يام ها از طريق كارتابل اقدام نماييد. براي مشاهده پ افزار مكاتبات  در نرم

 
پ  افتياز در  سپ  مشاهده  پ  ديتوانيم  ام،يو  به شخص    اميپاسخ  به سا   ايو    كرده  الارس   ير گيد  )اشخاص(را  را    ر يآن 

  .ديده ع كاربران ارجا

  ديكن  كيارجاع كل  ايدكمه پاسخ و    يرو  تمها،يآ  ستياز انتخاب و باز نمودن از ل  سپ   ستيكاف  اميجهت پاسخ به پ

  . ديينما ليرا تكم لدهايف  دي جد اميمانند ارسال پ سسپ

  . رديگي م ديياربر تا از ك ،خ پاس ايو  عات به هنگام ارجا قانتقال الحا ي برا ستميات باشد، سقالحا يدارا  اميپ كهيصورت در
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